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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS
VETERINARIOS, CELEBRADA ViA REMOTA EL DIiA 27 DE ENERO DE
2022.

INTEGRANTES

1. Lic. Fidel Benito Rodriguez Otero
Titular de la Unidad de Transparencia de la Productora Nacional de
Bioldgicos Veterinarios. En términos de lo dispuesto en el articulo 64 fraccidn
Il de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el nueve de mayo del afio dos
mil dieciséis, Ultima reforma el veintisiete de enero del ano dos mil diecisiete.

2. Lic. Miriam Lépez Paz

Titular del Area de Responsabilidades y encargada del despacho de los
asuntos del OIC en suplencia por ausencia del Titular del OIC en la
PRONABIVE, de conformidad con el primer parrafo del articulo 99 del
Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcidon Publica y en términos de
lo dispuesto en el articulo 64 fracciéon Ill de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el nueve de mayo del afo dos mil dieciséis, ultima reforma el
veintisiete de enero del afio dos mil diecisiete.

3. Lic. Adriana Ramirez Antonio
Responsable de la Coordinacién de Archivos de la Productora Nacjopal de
Bioldgicos Veterinarios. En términos de lo dispuesto en eI 64 fraccign | de la

el Diario Oficial de la Federacién el nueve de mayo del afio
ultima regforma el veintisiete de enero del ano dos mil diecisiet
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EN LA CIUDAD DE MEXICO, SIENDO LAS DIEZ HORAS DEL DIA VEINTISIETE DE ENERO
DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS, REUNIDOS VIA REMOTA DESDE LA SALA DE JUNTAS DE
LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS (PRONABIVE), SITA EN
IGNACIO ZARAGOZA NO. 75, COL. LOMAS ALTAS, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 11950,
EN ESTA CIUDAD, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 1°, 2°, 3°, 4° FRACCION |, 5°, 6°,
7° 11 FRACCIONES | Y VI, 12, 64, 65 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA; 1°, 2°, 4°, 6°, 7° , 23, 24, 25, 43, Y 44 DE LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; CONFORME LA RESPECTIVA
CONVOCATORIA PARA CELEBRAR LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA Y ESTANDO PRESENTES LOS MIEMBROS DE ESTE COMITE, EN USO DE
LA VOZ, EL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, AGRADECIO LA PRESENCIA
DEL ASESOR JURIDICO DEL COMITE, LIC. JUAN CARLOS OLIVEROS URBINA, DE LOS
INTEGRANTES Y DE LOS INVITADOS ESPECIALES; EL MVZ. IGOR FRANCISCO ROMERO
SOSA, DIRECTOR GENERAL, MVZ. JULIO CESAR GARCIA ANGELES, DIRECTOR
COMERCIAL Y LIC. KARLA GUADALUPE GARCINI MAYEN, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DE VENTAS, TODOS DE LA PRONABIVE, CON LA FINALIDAD DE
DESAHOGAR EL SIGUIENTE:

ORDEN DEL DIiA

1. Lista de asistencia, verificacién de quérum legal.

2. Presentacion para analisis relativo a la aprobacion de las versiones publicas de los
contratos celebrados en |la PRONABIVE, durante el cuarto trimestre del afic dos mil
veintiuno, presentados por la Direccién Comercial, en cumplimiento a las
Obligaciones de Transparencia del SIPOT.

3. Presentacidon para su revision y en su caso aprobacién de eliminar, donando a la
CONALITEG expedientes con documentos administrativos de comprobacién
inmediata producidos por la Direccién de Planeacion y Administracién.

4. Presentacién para su aprobacién del indice de Expedientes Clasificados como
Reservados (IECR) de la PRONABIVE.

5. Presentacién del Informe anual de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistice (PADA) 2021 de la Productora Nacional de Biolégicos Veterinarios.

6. Presentacién del Calendario tentativo de las Sesiones Ordinarias | Comitéyde
Transparencia para el ejercicio 2022,

7. Asuntos generales.
o
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Previa consulta a los miembros de este Comité, por unanimidad, se aprueba el orden del
dia y continuando con el desahogo, se realiza el siguiente desglose para facilitar el anélisis
correspondiente:

1. Lista de asistencia, verificacién de quérum legal. -- Semeemeeme—————————

Una vez firmada la lista de asistencia por los miembros de este Comité, el asesor y los
invitados especiales, se dio por verificado el quérum legal para dar por iniciada la Primera
Sesion Ordinaria del Comité de TransparenCia.--==========ceceaeemmo oo

2. Presentacion para andlisis relativo a la aprobaciéon de las versiones
publicas de los contratos celebrados en la PRONABIVE, durante el cuarto
trimestre del afo dos mil veintiuno, presentados por la Direccién
Comercial, en cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia del
][ -To ) R ——— S —

Como antecedente, cada trimestre, en cumplimiento a las obligaciones de transparencia
establecidas en el articulo 70, especificamente la fraccidn XXVII de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LGTAIP), se reporta y publica a través
del Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT) en la Plataforma
Nacional de Transparencia (PNT) del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales (INAI), lo sefalado en los “Lineamientos
Técnicos Generales para la publicacién, homologacién y estandarizaciéon de la
informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccién IV del
articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica”, que en
lo conducente disponen:

XXVIl. Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o
autorizaciones otorgados, especificando los titulares de aquéllios, deb:endo

publicarse su objeto, nombre o razén social del titular, vigencia, tipo, tér, mos
condiciones, monto y modificaciones, asi como si el procedimiento involXgra el
aprovechcmtento de bienes, servicios y/o recursos publicos;
(.J"
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Con lo anterior, el veinticinco de enero del ano en curso, la Lic. Karla Guadalupe Garcini
Mayen, Jefa del Departamento de Administracion de Ventas, adscrita a la Direcciéon
Comercial de esta entidad, envié a través del correo electrénico institucional, a la Unidad
de Transparencia, el proyecto de la versién publica del contrato celebrado en la entidad
durante el cuarto trimestre del afilo dos mil veintiuno, para su revision y anélisis, mismo
que se relaciona en el documento adjunto a la presente acta como anexo l.----=====smmmeeee--

3. Presentacién para su revisién y en su caso aprobacién de eliminar,
donando a la CONALITEG expedientes con documentos administrativos
de comprobacién inmediata producidos por la Direccién de Planeacién y
Administracién.--- ——-- e mmmmeemeeesmeeeaae

Como parte de las actividades en materia de archivos, la Responsable de la Coordinacién
de Archivos, llevé a cabo la clasificacidon y valoracion de la documentacién resguardada en
la Direccion de Planeacion y Administracion -==--=-mmmommmmm oo

En el archivo de tramite de la Direccién de Planeacién y Administracion, existen
documentos que por su contenido, utilidad y uso no forman parte de algun proceso
derivado de las funciones o atribuciones del area, por lo tanto, no forman parte de las
series documentales que conforman el Catdlogo de Disposicién Documental de la
Entidad, sin embargo, se tenian resguardados para control y consulta. Estos documentos
entran en la clasificacion de documentacién de comprobacién administrativa inmediata,
ya que fueron producidos de forma sistematica y contienen informacién variable, no
fundamentales para la gestién de la Direccién de Planeacién y Administracién. La vigencia
de estos documentos exceden el afo de resguardo que normativamente debieran tener,
por lo tanto, se exponen ante el Comité de Transparencia, para su revisién y en su caso,
aprobaciéon en la eliminacién de los mismos, de conformidad con el procedimiento
establecido para ell0.-===-= = e e e

El Lic. Fidel Benito Rodriguez Otero, Director de Planeacién y Administracién, solicitd a la
Unidad de Transparencia, a través del oficio nimero JBK.05/016/2022, de fecha catorce de
enero del afio en curso, la eliminacién y donacién a la CONALITEG, de los expedientes con
documentos administrativos de comprobacién inmediata, mismos que se describen.en la
relacién anexa al oficio, los cuales se adjuntan a la presente acta como anexo |l.

2022Fld7é
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4. Presentacion para su aprobacién del indice de Expedientes Clasificados
como Reservados (IECR) de la PRONABIVE.-- ---- eeemmeeeeae—n

) AGRICULTURA

La LGTAIP y la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pdblica (LFTAIP),
establecen en sus articulos 102 y 101 respectivamente, la obligacién de elaborar
semestralmente un indice de los expedientes clasificados como reservados (IECR), mismo
gue de acuerdo al lineamiento décimo segundo de los Lineamientos Generales en
Materia de Clasificacién y Desclasificacién de la Informacidn, asi como la Elaboracién de
Versiones Publicas, deberd publicarse tanto en el sitio de internet de la Entidad, como en
[2 PNT del INAL === mm e e e e e

Asi mismo, conforme al lineamiento décimo tercero de los Lineamientos Generales en
Materia de Clasificacion y Desclasificacién de la Informacién, asi como la Elaboracién de
Versiones Publicas, serd el Comité de Transparencia quien apruebe el IECR para su
posterior publicacion y Notificacion @l INA | === === mm s

La publicacién en la PNT, se realizard conforme a los criterios para las obligaciones de
transparencia comunes descritas en el anexo |, especificamente de la fraccién XLV, del
Acuerdo CONAIP/SNT/ACUERDO/EXTO1-05/11/2020-03 por el que se aprobd la
modificacion de los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologacion
y estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y
en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, que deben difundir los sujetos obligados en los portales de Internet
yen la Plataforma Nacional de Transparencia, asi como de los criterios, tablas y formatos
contenidos en los anexos de los propios lineamientos, derivados de las reformas y/o
entrada en vigor de diversas normas generales y adecuaciones solicitadas por
Organismos Carantes, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre
de 2020, que para pronta referencia indica:

()

La informacion que se publicard en este apartado es la sefialada en los
siguientes preceptos de la Ley General de Archivos:

()

Articulo 14 referente a la Guia de archivo documental y el Indice de expedientes | g
clasificados como reservados, el cual incluird los siguientes datos: drea del sujeto | ) /
obligado que generd la informacion; tema; nombre del documento; si se trata de (—/,-‘ ’)
una reserva completa o parcial; la fecha en que inicia y termina su reserva; la | |
Jjustificacién y en su caso las partes del documento que se reservan y si se /
encuentra en prorroga; este indice no podrd ser considerado como infgrmacién
reservada; drticulo 24 relativo al Programa Anual de Desarrollo Archivisticd articulo

26 que solicita la elaboracién del Informe Anual de cumplimiento del program¥ anual, .~
y articulo 58 de los dictdmenes y actas de baja documental y trans [
secundaria.

() &
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Con lo anterior, el Titular de la Unidad de Transparencia, el Lic. Fidel Benito Rodriguez
Otero, refiere que las unidades administrativas y sustantivas de la PRONABIVE, no
manifestaron por ningdn medio de comunicacién institucional, contar con expedientes
clasificados total o parcialmente como reservados para el periodo que comprende de
julio a diciembre del afio dos mil veintiuno, por lo tanto, indicé hacerlo de conocimiento al
Comité para su posterior notificacién formal al INAl=-c-s-csccmamciaaiunaansmaecsmemmoe e csnsnene e

& AGRIGULIURA

5. Presentacién del Informe anual de cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2021 de la Productora Nacional de
Biol6gicos Veterinarios. -=----sssssesmmeemmeemenm e e eee s e memen e s e s n s s m s nn e e

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, publicada en el D.OF. el
15/06/2018, con texto vigente a partir del 15/06/2019, el cual a la letra indica:

“Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a
mds tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente ario de la ejecucion
de dicho programa.”

Asi mismo, conforme a los criterios para las obligaciones de transparencia comunes
descritas en el anexo |, especificamente de la fraccién XLV de los Lineamientos Técnicos
Generales para la publicacién, homologacidn y estandarizacidn de la informacion de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los
sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia publicados en el Diario Oficial de la Federacién el cuatro de mayo del ario
dos mil dieciséis, ultima reforma del veintiocho de diciembre del afio dos mil veinte, que a
la letra indica:

()
La informacién que se publicaré en este apartado es la sefialada en los
siguientes preceptos de la Ley General de Archivos:

(..)

Articulo 14 referente a la Guia de archivo documental y el Indice de
expedientes clasificados como reservados, el cual incluird los siguientes
datos: drea del sujeto obligado que generd la informacion,; tema; nombre del
documento; si se trata de una reserva completa o parcial; la fecha en que
inicia y termina su reserva; la justificacién y en su caso las partes del
documento que se reservan y si se encuentra en prorroga, este indice no
podrd ser considerado como informacién reservada; articulo 24 r§ativo al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico; articulo 26 que solfgita la
elaboracién del Informe Anual de cumplimiento del programa aRual, y
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()

Con lo anterior, la Lic. Adriana Ramirez Antonio, Responsable de la Coordinacién de
Archivos de la PRONABIVE, presenté al Comité, el Informe de Cumplimiento a los
objetivos establecidos en el PADA de la Entidad, durante el ejercicio 2021, en el cual se
detallan las actividades y en su caso, los entregables derivados de los trabajos realizados
en cada objetivo, haciendo del conocimiento de los presentes en la sesién, el envio del
Informe, al Director General de la Entidad para su conocimiento y Visto Bueno, el dia
veintiuno de enero del afio en curso, via correo electrénico, (se adjunta copia simple del
informe a |la presente acta como @aN@X0 l1).-=-=-===m - e e mm oo

6. Presentacién del Calendario tentativo de las Sesiones Ordinarias del
Comité de Transparencia para el ejercicio 2022.-----e=csemmmmmmcmmeecmmmeccn s

De conformidad a lo establecido en el articulo 65 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica y 44 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Publica, el Titular de la Unidad de Transparencia, presenté al Comité para su
conocimiento y aprobacién, el "Calendario tentativo de sesiones ordinarias del Comité de
Transparencia para el ejercicio 2022", el cual se agrega a la presente acta como anexo [V.--

7. Asuntos generales.—=---=--=cm e e e

No se desahogaron asuntos generales.--============mm s e e mmeen

ACUERDOS

PRIMERO.- Este Comité de Transparencia, es competente para conocer el presente
asunto, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 61, 64 y 65 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 24, 43 y 44, de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y 3 fraccion IX, de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, ---==========semmmmamammme =

SEGUNDO.- Una vez que se revisé y analizé el proyecto de version publ

cuarto trimestre del afio dos mil veintiuno, presentado por la Direccion Comercial
cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia del SIPOT, en especifico de la fraccy
XXVIl del artjculo 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, este Comité, considera susceptible de aprobaciéon el proyecto, al
ajusta a las disposiciones legales aplicables en el articulo 116 tercer pdrrafo §e la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica, asi com
lineamientos Trigésimo Octavo fraccién |, Cuadragésimo Cuarto frac
Quincua'gésimo sexto, Quincuagésimo séptimo y secciones | y Il del Capitulo |
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Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacién de la informacidn,
asi como para la elaboracién de versiones publicas, el cual, debera ser publicado por el

drea correspondiente, en el portal de internet de la Entidad.--------=--==--mmomemmommmmm oo

S} AGRICULTURA

TERCERO.- Una vez revisados por este Comité y por la Responsable de la Coordinacién de
Archivos de la Entidad los expedientes presentados por la Direccién de Planeacion y
Administracién, para su eliminacién y donacién a la CONALITEG, se comprobé que son
documentos administrativos de uso, control y consulta inmediata, no pertenecientes a
algun proceso o serie documental, constatando la no utilidad de los mismos de acuerdo a
lo sefialado en:

- La “Guia para el descarte de libros, o publicaciones periédicas que se ubican en
los archivos de concentracién de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal” emitida por la Direccién del Sistema Nacional de
Archivos del Archivo General de la Nacidén, la cual describe el tipo de
documentacién que se puede descartar de los archivos por razones de uso, espacio
disponible, obsolescencia, etc, mismos que no cumplen con una funcién de
utilidad para los usuarios de la dependencia o entidad denominados:

Documentos de apoyo informativo: Dentro de las oficinas existen ademds de los
documentos de archivo, los documentos de comprobacion administrativa
inmediata, y los documentos de apoyo administrativo, materiales que son Utiles
pero requieren de tratamientos distintos, no se transfieren al Archivo de
Concentracién y carecen de conceptos tales como vigencia o valores
administrativos.

- El “Instructivo para el tradmite de baja documental de archivos del Gobierno
Federal” emitido por la Direccién del Sistema Nacional de Archivos del Archivo
General de la Nacién, el cual describe a la documentacién sin uso, o sin valores
administrativos como:

Documentacion de comprobacién administrativa inmediata: Cuando se trate de
documentacion de comprobacién administrativa inmediata, el Archivo General de
la Nacion no emitird dictamen, Unicamente serd necesario informar de esta
situacion, anexando copia del acta administrativa que debe contar con el nombre,
cargo y firma del representante del Organo Interno de Control; dichos comunicados
no eximen de la responsabilidad de los servidores publicos que custodian,
conservan y resguardan dicha documentacién y/o de los efectos que pudieran
derivarse de esa accién conforme al marco juridico aplicable. Asimismo, se
recomienda la intervencién del Comité de informacién para que emita las accione
procedentes.

- Y en los “Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino §nal de /
documentacién de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivd\Federal”

Ao de Mﬂgﬁn
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“Las Dependencias y entidades deberdn senfalar en relacion integrada en el
Catdlogo de disposicion documental, los tipos de documentos que sirven para la
comprobacién de actos administrativos inmediatos y que no forman parte de una
serie documental, donde su periodo de guarda no excederd de un ano, por lo que
no deben ser transferidos al archivo de concentracién y su baja debe darse de
manera inmediata al término de su vigencia. En este supuesto, el Archivo General
de la Nacién no emitirt Dictamen de destino final ni Acta de baja documental...”

Visto lo anterior, este Comité por unanimidad, considera viable la eliminacién donando a
la CONALITEG la documentacién descrita en la relacién anexa al oficio numero
JBK. 05/016/2022 emitido por la Direccion de Planeacién y Administracion de la Entidad.--

CUARTO.- Est%mlfe, a efecto de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 102
v 101 de la LGTAIP y la LFTAIP respectivamente, asi como al lineamiento décimo segundo
de los Lineamjentos Generales en Materia de Clasificacién y Desclasificacion de la
Informacion, asi comovJa Elaboracién de Versiones Publicas, toma conocimiento de que
las areas de la Entidad no solicitaron a la Unidad de Transparencia, por ningin medio de
comunicacion, la clasificaciéon de informaciéon reservada, de ninguln expediente, durante el
periodo que comprende de julio a diciembre del afio dos mil veintiuno, por lo que, el IECR
de la PRONABIVE se publicard sin informacién que reportar en el periodo
oo =TT oTo] ale [1=] g1 d= R e

QUINTO.- Una vez que se revisd y analizd el Informe Anual de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021 de La Productora Nacional de
Bioldgicos Veterinarios, presentado por la Responsable de la Coordinacion de Archivos de
la PRONABIVE, en cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos y a las
obligaciones de transparencia, en especifico de la fraccion XLV del articulo 70 de la
LGTAIP, este Comité toma conocimiento del mismo, aprobando su publicacién en el
portal de internet de la Entidad. ---== == e mmmmmmm oo e s

SEXTO.- Teniendo conocimiento del “Calendario tentativo de sesiones ordinarias del
Comité de Transparencia para el ejercicio 2022" y con fundamento en lo establecido en el
articulo 65 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica y 44 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, este Comité expr
por unan|m|dad su conformidad para proceder a su difusién y conocimiento de las ar as

SEPTIMO.- Se instruye a la Unidad de Transparencia para que elabore la resolucién /
Nnotifigue a |0s INTEresSadOS. ~==== === mmmm e oo oo e e e e
presente

OCTAVO.- No habiendo mas asuntos que tratar, se da por terminada |
diligencia a las doce horas del dia de su inicio, levantandose la presente acta, firljpando al/
final y al calce de todas y cada una de sus fojas, los que en ella intervinieron y asi djisieron /
hacerlo, CoONSte.-=====-===mmmm oo oo o oo e oo
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LIC..FIDEL BENITO

RODRIGUEZ OTERO
DIRECTOR DE PLANEACION Y TITULAR
ADMINISTRACION Y TITULAR DE LA RESPONSABILIDADES Y ENCARGADA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL DESPACHO DE LOS ASUNTOS DEL
DE LA PRONABIVE OIC EN LA PRONABIVE

ASESOR JURIDICO

LIC. ADR!ANA

RAMIREZ ANTONIO
RESPONSABLE DE LA COORDINACION TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICA

DE ARCHIVOS DE LA PRONABIVE DE LA PRONABIVE
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BLOOUCTORA NACIONAL

IE MIOLOGICOS VETERINARIOS

TiTULO

NOMBRE CORTO

Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o autorizaciones otorgadas

DIRECCION COMERCIAL
RELACION DE CONTRATOS CELEBRADOS DURANTE EL CUARTO TRIMESTRE DEL ANO 2021

Tabla Campos
Tipo de acto Fecha de inicio de | Fecha de término
juridico | Numero de control interno asignado, en su caso,| Objeto de la realizacién del acto Razén social del titular al cual se otorg6 el acto | vigencia del acto de vigencia del
Ejercicio | (catalogo) | al contrato, convenio, concesion, entre ofros. juridico juridico juridico acto juridico
2021 |Convenio [CGSM/001/2021 Sg':}l’::t'; ge"e“” de Servicios || aboratorios Karizoo, S.A. de C.V. 01/12/2021 01/12/2024
(74/’
. / }\
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3_\ /L PRODUCTORA NACIONAL DE
BIOLOGICOS VETERINARIOS
AGRIC ULTURA SR ia N DIRECCION GENERAL

DS oL IR TR TR DIRECCION DE PLANEACION Y ADMINISTRACION

N° de Oficio JBK.05/016/2022
Ciudad de México a 14 de enero de 2022.

ASUNTQ: Solicitud de eliminacién de documentacion administrativa de comprobacién inmediata.

UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DE LA PRONABIVE.
PRESENTE.

Se anexa al presente la relacién de expedientes administrativos de consulta y
comprobacién inmediata, documentos que se han generado y resguardado en esta
Direccién, desde los afios 2008 al 2020.

Estos documentos no forman parte de algun proceso derivado de las funciones o
atribuciones del area, por lo tanto, no forman parte de las series documentales que
conforman el Catélogo de Disposicién Documental de la Entidad, sin embargo, se tenian
resguardados para control y consulta.

Por lo anterior, se solicita se expongan ante el Comité de Transparencia, para su revision y
en su caso, aprobacién en llevar a cabo su eliminacién y donacion a la CONALITEG, de
conformidad con el procedimiento correspondiente.

Sin otro particular, agradezco la atencién, quedando a sus érdenes para cualquier duda o
comentario al respecto.

INIDAD DE
ATENTAMENTE sy “WMNCM
EL DIRECTOR E

14 ENE 2023 =]
/ /
4L/ I0 7T

NACIONAL
mmmgg

c.ce.p. MVZ. Igor F. Romero Sosa.- Director General de la PRONABIVE.- Presente.- (igorromerc@pronabive gob mx)
Lic. Adnana Ramirez Antomo Responsable de la Coordinacién de Archivos de la PRONABIVE.- Presente‘-
(adriana.ramirez@pronabive.aob,mx)

FBRO/ara.
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PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS
Direccidn General

Direccién de Planeacion y Administracion

Anexo Unico del Oficio JBK.0S/016/2022

PRODUCTORA NATIONAL
O BOLOTACON VE TERINARSO S

Num. Cons. Nombre de Expediente Descripcién del contenido ARO de apertura
: Copias simples de correspondencia externa de entrada de la Secretarfa de
1 Correspondencia externa - SHCP Hacienda y Crédito Publico 2020
L Coplas simples de correspondencia interna de entrada de |a Subdireccién de
- Cormspondncly e - SPyF Planeacion y Finanzas a la Direccién de Planeacién y Administracidn a0
Copias simples de correspendencia externa de entrada de |a Secretaria de
Spon 1] -
3 oz RNCIERMA- SACAREN Agricultura, Ganaderfa, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién 00
P Copias simples de correspondencia interna de entrada del Sindicato de la
4 =
Correspondencia Interna - SUT PRONABIVE | 5o ONABIVE a la Direccion de Planeacisny Administracion i
Copias simples de correspondencia externa de entrada de |a Secretaria de la
5 Correspondencia externa - SFP Fu::I o p:wa P 2020
Copias simples de correspondencia interna da entrada de la Direccidn Ceneral a la
s SermiLaceiche NIz RG Direccion de Planeacién y Administracién S
5 or i = Coplas simples de correspondencia interna de entrada de la Direccién Industrial a
e R, la Direccién de Planeacion y Administracién #020
Copias simples de P \cia interna de entrada del Organo Interno de
1 =
a Comuapondands Haemg - QIC Control a la Direccién de Planeacién y Administracion L
) Acta de inicio de |a auditoria 02/2020 llevada a cabo por el drea de Auditoria Interna
9 Auditoria Interna 2020
del OIC
Copias simples de correspandencia interna de entrada del departamento de
1 - 3 S
o SSrMmpencencistmsme - ADQ Adquisiciones y Servicios Generales a la Direccién de Planeacién y Administracidn e
3 Coplas simples de correspondencia externa de entrada de la Secretaria de
n Correspondencia externa - SHCP Hatienda yPCrédiw Publico 201
Copias simples de correspondencia Interna de entrada de la Subdireccion de
1 -
= Cormepandencia itteme < 38yF Planeacion y Finanzas a la Direccion de Flaneacién y Administrac 0
B = oy SAGARE Copias simples de correspondencia externa de entrada de la Secretaria de
SIFMRSOCanG SRt < SAGARPA Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion o
. Copias simples de correspondencia interna de entrada del Sindicato de la
& -
L Correspondenciaintema -SUT PRONABIVE | oo\ ABIVE a I Direcclén de Planeacion y Administracion el
Copias simples de correspondencia externa de entrada del Servicio de
1 -
5 Correspondencla externa - SAE Administracién y Enajenacion de bienes adi
" - e o Copias simples de correspondencia externa de entrada de la Secretaria de la
rrespondencia externa - $ Funcién Pablica 019
Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad de Tecnologias
¥ Somaibiiciols atewna - LT de la Informacicén a la Direccion de Planeacion y Administracién )
- T SO Coplas simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad de Gestidn de
PO ¢ Ia Calidad a la Direccién de Planeacién y Administracién 20
g Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad de Recursos
m Bodtetidncencis (nkerte < URHHC Humanos y Capacitacién a la Direccién de Planeacion y Administracién 00
- Bovvksssniati | u3 Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad Juridicaa la
HEONCIASES [Nna = Direcclon de Planeacién y Administracién 20m
2 e Baccasay Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Direccién Industrial a
FreSRenCencly.Tems - o1 Ia Direccion de Pisnescion y Administracion D
. Coplas simples de correspondencia externa de entrada de la Auditoria Superior de
Correspondencia externa - ASF in Facleracidn 209
on dacelsl e Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Direccidn Ceneral a la
Tesponaien v« Direceion de Planeacisn y Administracisn sl
- m - Copias simples de correspondencia interna de entrada del Organc Interno ce
% FrEponcencis Interne - O8 Control a la Direccién de Planeacién y Administracion i
Copias simples de correspondencia externa de entrada del Instituto de Seguridad y
5 1
= et D E G |Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado e \
Acta de inicio de la auditoria 01/2019 llevada a cabo por el 4rea de Auditoria Interna L
26 Auditoria Interna 209
del OIC
Copias simples de correspondencia interna de entrada del departamento de
a7 Correspondancia intema - ADQ. Adquisiciones y Servicios Cenerales a la Direccion de Planeacion y Administracion L
Copias simples de correspondencia de entrada de la Secretaria de Haclenda y P
A e Crédito Publico
29 Seguro Patrimonial Copla simple de la Péliza de Seguro Patrimonial 2018
Copiac simples de correspondencia externa de entrada de la Secretarla de
30 &mMundl externa - SHCP Haclenda y Crédite Pblico 2008
Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Subdireccién de om ¢
" CoRpNtBIN TN BEYE Planeacién y Finanzas a la Direccién de Planeacién y Administracion
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PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS
Direccion General
Direccldn de Planeacion y Administracion

Anexo Unico del Oficio IBK.0S016/2022

Nufm. Cons. Nombre de Expediente Descripcién del contenido Ao de apertura
) Copias simples de correspondencia externa de entrada de la Secretariade _—
52, |Cometeantnce aishe - IACAGRA Agricultura, Ganaderla, Desarrollo Rural, Pesca y Allmentacian
i Copias simples de correspondencia interna de entrada del Sindicato de la
= Correspondencia interna - SUT PRONABIVE | oo ssivE a la Direccion de Planeacion y Administracion 2018
i Copias simples de correspendencia externa de entrada de la Secretarfade la —
34 Correspondencia externa - SFP Funcibn Pablica
Copias simples de los vales de salida de aimacen de la Direccién de Planeacidn y
3s Vales de salida Sy % 2018
Administracién
5 Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad de Tecnologlas e
38 Caerompon el it « LTt de la Informacicon a la Direccién de Planeacién y Administracién B
i # Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad de Gestidn de 3018
3 Corispory slalivghens - o la Calidad a la Direccién de Planeacion y Administracién
Copias simples de correspondencia interna de entrada de |a Unidad de Recursos
35 Comezpandenciaintermy - URHYG Humanos y Capacitacion a |a Direccién de Planeacion y Administracion 208,
derch Copias simples de correspondencia interna de entrada de |a Unidad Juridicas la g
» CormEpaiames intaia <10 Direccién de Planeacién y Administracien
N Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Direccién Industrial a
i Cotymsponcenciaietams ia Direccion de Planeacion y Administracion 208
a Bit tive SPYVE Bitacora con el registro del control del consecutivo de oficios emitidos por la 2018
RSO COTRACHNG P Subdireccion de Planeacion y Flanzas
i is H itida | Departa to d
42 Bitaonti ta faglionas Bitacora con el registro de las requisiciones em 5 por @l Departamento de 2018
Adquisiciones y Servicios Generales
5 Copia simple de informacion a presentar en la 2da. Sesién ordinaria del COCODI -
43 COCODI 2da. Sesién Ordinaria 2018
28/1/2018
Tk Auditoria interns COWI. :lmp!e del lntormn.da auf!itona interna no. 03/2018 realizada ala 018
Subdireccién de Planeacién y Finanzas
i 3| | !
XE Correspondencia Externa - AGN ::J::::mmplu de correspondencia externa de entrada del Archive Ceneral de la 2018
s Bit ; Copias de las comisicnes asignadas al persenal de la Direccién de Planeaciony 818
&
46 omisiones de Persona Adminietraciin
i Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Direccién Cenerala la
&7 Sorespondensia interns - 00 Direccion de Planeacién y Administracion 0.
& o4 Pvisd Copias simples de Dictamenes Técnicos de productos, emitidos por el e
Retamen Bratuends departamento de Control de Calidad Bioidgica y Fisicoquimica
. Copias simples de correspondencia interna del departamente de Mantenimiento a
A (Commapanistiiniatems. - MYIO ia Direccion Ceneral a la Direccion de Planeacion y Administracion o
& o Copias simples de correspondencia interna e entrada de la Direccidn Comercial a
= STIRERRIsPS it  TC 18 Direccién de Planeacién y Administracién A
Copias simples de las liberaciones de producto emitidas por el departamento de
i ion de Producto p
S e Control de Calidad Bioldgica y Fisicoquimica i
- o dadical Sie Copias simples de correspendencia interna de entrada del Organo Interno de -,
ERAPONSICAR UMD - Control a la Direccion de Planeacién y Administracion
Formatos FUG-004-A, Autorizacion de entrada a personal, a las instalaciones de la
53 Entradas fin de semana 2018
Entidad en fines de semana
i - B Copia simple del formato de firmas y rubricas de los sarvidores publicos adscrites a
WIRALY RS ia Direccion de Planeacién y Administracién =
Copias simples de correspondencia externa de entrada del Instituto de Seguridad y
55 Correspondencia externa - ISSSTE
g3 Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado e
. Acta de inicio de la auditoria 03/2018 llevada a cabe por el drea de Auditoria Interna
56 Auditoria Interna 2018
del OIC
Coplas simples de correspondencia interna de entrada del departamento de
57 - PG & 3 st 4
RACH g Sl S M Adquisiciones y Servicios Generaies a la Direccion de Planeacion y Administracién L
g Maitoddlagla e aoitas Cepia siimple de |a actualizacion de la metodologla de costos en ia Entidad v su oot
adecuacion a un sistema ERP
5 _ . Copia simpie del poder notarial en favor del Lic. Héctor Alejandro Martinez Garcla.
i Escritura nimero 117,083, o
i s Copias simples de correspondencia de entrada de |a Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico i
6 MIRE Copia simple del reporte de analisis y recomendaciones de la MIR 2017 |
Copias simples de correspondencia interna de entrada a la Direccién de Planeac \
62 Correspondencia Interna 7L i 2017
y Administracién
4
]
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PRODUCTORA NATIONAL
OF BIOLOGICOS VE TERINAROS Anexo Unico del Oficio JBK.0S06/2022
Num. Cons. Nombre de Expediente Descripcién del contenido ARo de apertura
Copias simples de correspondencia externa de entrada a la Direccién de
o Cormaptniinctas Extarma Planeacién y Adminsitracién 2007
Copias simples de correspondencia externa de entrada de la Secretaria de
64 Correspondencia externa - SHCP Hacienda y Crédito Piblico 2017
65 Conwipondencla Intersia 5 Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Subdireccion de -
BendeHc nea ranv Planeacién y Finanzas a la Direccién de Planeacién y Administracién ¥
& =3 e e i SACABRA Copias simples de correspondencia externa de entrada de la Secretaria de
Sl Agricultura, Canaderia, Desarrolic Rural, Pesca y Alimentacién il
Copias simples de correspondencia interna de entrada del Sindicato de la
« Corespondenciaintema - 5UT PRONABIVE. | o nomasve # 1s Cirsccin de Plinsaciiny Administracih 20
R Copias simples de correspondencia externa de entrada de la Secretaria de
68 Correspondencia externa - SECOB Cobernacion 2017
- i o Copias simples de correspondencia externa de entrada de le Secretariade la
Correspondencia externa - s publica 2017
Z Coplas simples de los vales de salida de almacen de la Direccién de Planeacién y
i Vales de salica Administracién 2007
n Coiv el W W Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad de Tecnologlas
o sl e Al de la Informacicén a la Direccién de Planeacion y Administracién #0LY
- . dendl ac Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad de Gestién de
TRIpOASENGE Nitma -1 Ia Calidad a Ia Direccién de Planeacion y Administracién G
Coplas simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad de Recursos
= Cormespondencia {ssema - RHYC Humanos y Capacitacion a la Direccién de Planeacion y Administracién CLd
Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad Juridicas la
ki Cormeapondencisinisnse - L) Direccion de Planeacién y Administracién or7
Copilat simples de correspendencia interna de entrada de la Direccidn Industrial a
75 Correspondencia Interna - DI a Direceian de P 16 . Adrrink o 2017
2 Bitacora con el registro del control del consecutivo de oficios emitidos por la
» BIEMCTA CONLESUENG DFRA Direccidn de Planeacién y Administracion a7
: Bitacora con el registro del control del consecutive de oficios emitidos por la “
il Pitours cadbacluchin SPYF Subdireccidn de Planeacion y Fianzas aom
i Bitacora con el regi: de las requisiciones emitidas por el Departamento de
78 itacora
B g requisicianss | Adquisiciones y Servicios Generales A7
. e de la informacién a present la dinaria 187 de la H.
79 |Reunion 187 de ia H.Junta de Gobierno SoRN M REBSRIICNE 8110 PN IO ICROMS > 20m
Junta de Gobiernc - 8/03/2017
Copias si de oficios emitidos por las difernetes dreas de la entidad solicitando
80  |Bajasde bienes o e— LG s " 201
|a baja de bienes muebles sin uso
Copias simples de correspondencia interna de entrada del departamento de
B Correspondencia Interna - CCByFQ Control de Calidad Biolégica y Fisicoquimica a la Direccidn de Planeacién y 207
Administracién
Coplas simples de correspondencia interna de entrada del departamento de
. Sormespondenc 2 Intemms-- G| Control de Inventarios a la Direccién de Planeacion y Administracién AL
a3 Cortreso SENASICA Copa simple del -COMI‘I!? celebrado con el Servicio Nacional de Sanidad, Inocuidad 2017
y Calidad Agroalimentaria para la combra de Aba Test
Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Direccién Cereral a la
08 [coUmsRNdeey Nt =00 Direccisn de Planeacion y Administracién g
85 ) Prod Coplas simplas de Dictamenes Técnicos de productos, emitidos por el S
IO Reaductis departamento de Control de Calidad Biolégica y Fisicoquimica
Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Direccion Comercial a &
ab:  |eeesmondencis inems-0c Ia Direccién de Planeacién y Administracién -
Copias simples de ias liberaciones de producto emitidas por el departamento de
Liberacidn de Producto
il Control de Calidad Biolgica y Fisicoquimica Cald
B8 Minutario DPYA Acuszes de oficios emitidos por la Direccién de Planeacién y Administracion 2017 \"
89 Ordenes de Servicios Copias simples de ordenes de servicios 2017
Coplas simples de correspondencia interna de entrada del Organo Interno de ey
w0 Corvependenciaintens - gic Control a la Direccion de Planeacion y Administracién
Formatos FUG-004-A, Autorizacion de entrada a personal, a las instalaciones de la
9N Entradas fin de semana 2017
a Entidad en fines de semana
4 Copia simple del formato de firmas y rubricas de 105 servid Gblicos adscritos a =
WE. M bices Ia Direccién de Planeacién y A acion
- Copias simples de correspondencia externa de entrada del Instituto de Seguridad y —

Correspondencia externa - ISSSTE

Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

ol

¢

‘e
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0 BMOLOGICOS VETERINARIOS Anaxo Unico del Oficio JBK.05/016/2022
Num. Cons. Nombre de Expediente Descripcion del contenido Ao de apertura
Copias simples de los reportes de ventas diarios emitidos por la Direccidn o
»* Feparte Ul i Comercial de Enero a Junio 2017
Copilas simples de los reportes de ventas diarios emitidos por la Direccién 2o
841 |Fepanscewctig Comerclal de Julio a Diciembre 2017
Reportes de entradas y salidas del personal de Mando Medic y Superiores Enero -
96 Reportes Mandos Medios ng ¥ Rt y 207
Junio 2017
o Copia simple del Informe de auditoria 06/2017 llevaca a cabo por el drea de 200
v Auditoriy interne Auditorla Interna del OIC
. Copia simple del Informe de auditoria 05/2017 llevada a cabo por el 4rea de 251
e Auditaris e Auditoria Interna dei OIC
o . Copia simple del Informe de auditoria 02/2017 llevada a cabo por el drea de 200
») Ao it na Auditorfa Interna del OIC
52 Copia simple del Informe de auditoria 04/2017 llevada a cabo por el drea de -
100 Auditoria Interna Auditor(a interna del OIC
o Copia simple del Informe de suditoria 08/2017 llevada a cabo por el area de orr
ha Auxiivorts bablesw Auditoria Interna del OIC
) Copias les de correspondencia interna de entrada del departamento de
ponder . 3 i
e Chrrs ncis intama -ADQ. Adquisiciones y Servicios Cenerales a la Direccién de Planeacién y Administracién 2N
. Copias simples del procedimianto de recision del contrato nimero AD-2016-0055-
103 Recisién de Contrato 2016
KCCM-2016
o Copias Simples de la auditoria a los Estados Fii ieros - Despacho Zarate Carcia e
104 Auditoria Externa Pazy eidcn
Copia simple del Informe de auditoria 035/16 llevada a cabo por ¢l drea de Auditoria
105 Auditoria Interna 20
Interna del OIC
106 Cestion Gubernamental Copia simple de los resultades de la evaluacién de la Cesiton Cubernamental 2016
. Copias simples de las liberaciones de producto por el departamento de Control de
Wy |HeemcondeProduce Calidad Blolégiea y Fisicoquimica i
R Copias simples de correspondencia interna da entrada del Grgano Interno de ol
108 |Garaspondandiaintema -OIC Control a la Direccién de Planeacion y Administracion
. Copia simple del Programa anual de adquisiciones de |a Direccidn de Planeacién y e
109 Programa Anual de Adquisiciones Administracisn
; Copias simples de correspondencia externa de entrada de |a Secretaria de -
ne Correspondencia externa - SHCP Hacienda y Crédits Publico 20
. Copias simples de correspondencia extarna de entrada de la Secretaria de Hihid
W [|Seemepondenciapxtams - EAGARNA Agricultura, Ganaderfa, Desarrolio Rural, Pesca y Allmentacién
. Copias simples de correspondencia interna de entracda de la Direccidn industrial a
n2 Correspondencia Interna - DI la Direccién de Planeacién y Administracién 2016
" : Bitacora con el registro del control del consecutivo de oficios emitidos por la
ut ItAtars chosmouHive BEYN Direccion de Planeacién y Administracién 208
Bitacora con el registro del control del consecutivo de oficios emitidos por la
e Bitacors conaeoykive SEYFE Subdireccién de Planeacién y Flanzas w06
. AR Bitacora con el registro de las requisiciones emitidas por el Departamento de
ns Bit de isicion:
i S st Adquisiciones y Servicios Generales s
Copias simples de correspondencia interna de entrada de |a Direccién Ceneral a la
e Commsponrianciaiiitim - OC Direccion de Planeacién y Administracién 2006
1 Co dikdd Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Cireccién Comercial a
regpendintie iriems - OC la Direccién de Planeacién y Administracion 8
Copias simples de correspondencia externa de entrada del Instituto de Seguridad y
ne C dencia ext -
orrespondencia externa - ISSSTE Servicios Sociales de los Trabajadores del Estada 2018
Copias simples de oficios designados para su atencién a las diferentes dreas de la
ne Veolantes de Asignacion DPyA Direccion de Planeacién y Administraciéin con volante de asignacion para 2016
seguimiento.
|
120 |Minutario DPYA Acuses de oficios emitidos por ia Direccién de Planeacién y Administracién 2016
- !Aud' e Copia simple del Informe de auditoria 03/2016 "UTI" llevada a cabo por i drea de
PR InReon Auditoria Interna del OIC A8
| Copia simpie del informe de itoria 04/2016 llevaca a cabo por el drea de
B2 [fusiosiiniem Auditorfa interna del OIC 206 x
13 Rapicite de COOWMO Copia simple de la notificacién de inicio de recision de contrato - —
TELECOMUNICACIONES -
124 Prolﬁcian Civil Copias simples de oficios relacionados con p ion civil 2006 \~/
l’- \
}J
t “
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Num. Cons. Nombre de Expediente Descripcién del contenido ARG de aperturs
Copias simples de oficlos y reportes relacionados con el Programa para un
125 PGCYM Coblerno Cercano y Moderno dirigidos a la Direccién de Planeacién y 2018
Administraciéon
Copias simples de correspondencia interna del departamento de Procesos Finales
L Cormtpadencie intma < fR a la Direccién Ceneral a la Direccién de Planeacién y Administracién 0.
d i D =
127 Réportes Mandos Medios Reportes de entradas y salidas del personal de Mando Medio y Superiores Enero 2016
Diciembre 2016
Coplas simples de los reportes de ventas diarios emitidos por la Direccién
128 Reporte de ventas P o = L 2008
Comerclal
129 Renuncias Coplas simples de renunclas de servidores publicos 2016
Copias simples de correspondencia interna de entrada del Sindicato de la
130 [Corraspondencia Intema - SUTPRONABIVE |00 ABIVE a la Direccisn de Planeacién y Administracidn Ct]
- s s 2 Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Subdireccién de
EREPONGANVA VIR < ShYE Planeacién y Finanzas  la Direccién de Planeacion y Administracian i
132 Aguinaldo Copia simple de oficio soliciud de aguinaido 2016
133 Correspondencia externa - SENASA Coplas sn.'nplns de correspondencia externa de entrada del Servicio Nacional de sole
Salud Animal
a Pt Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Subdireccién de
CORSAEOTCINCIN bt = Y Recursos Humanos y Materiales a la Direccién de Planeacién y Administracién s
135 Correspondencia externa - TELECOM Copias simples de correspondencia externa de entrada de Telecomunicaciones 2006
Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad de Recursos
I = :
™ jremmpcddenciimmms - URHYG Humanos y Capacitacién a la Direccién de Planeacisn y Administracién L
Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad de Tecnologias
By SRTRSROn ISR Inmma - T de fa Informacicén a la Direccién de Planeacion y Administracién 0
A Copias simples de correspondencia interna de entrada del departamento de
. Corwapandencie [ntana = A0ey Adquisiclones y Servicies G ez a la Direccién de Plar y Admir &n 2016
R ’cm R = Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad Juridica a la
AREPRTSTOTIOS MARE - Direccién de Planeacién y Administracién L
Copias simples de oficios emitidos por las difernetes dreas de la entidad solicitanda
140 Bajas de bienes P . o m P et ol 2016
la baja de bienes muebles sin uso
Copias simples de correspondencia externa de entrada de la Auditorla Superior de
141 Correspondencia externa - ASF i e sk 2016
142 Actas administrativas Copias simples de actas administrativas de servidares plblicos 2016
< Copias simples de correspondencia interna de entrada del departamento de
b Control de Inventarios a la Direccién de Planeacién y Administracion 20%
B Copia simple del informe de auditoria 01/2016 “Almacenes e Inventarios” llevada a
Losy RN ite e cabo por ¢l drea de Auditoria Interna del OIC RO
= 7 - - ; -~
s Casachuiiti B Pl Copias simples del procedimiento de cancelacién de plazas por la Direccién o
GCeneral fa
146 Comisiones Coplas simples de las comisiones del personal de la Entidad 2006 |
Copias simples de correspondencia externa de entrada de la Comisién Nacional del |
147 Correspondencia externa - CONAGUA Agua 2016 /
‘rea - = =
i e z::;;.impln de correspondencia externa de entrada del Archivo General de e ]ﬁ
149 Correspondencia externa - INMUJERES Coplas simples de correspondencia externa de entrada del Instituto de Mujeres 206
. . Reporte de actividdades del Servico Médico Enero - Diciembre 2015 (Salud
150 Servicio Médico 208
o Ocupacicnal) o -
15 Plazas Eventuales Copias simples de documentacion relacionada a las plazas eventuales 2018
Registro del reporte de llamacdas de entrada internas y extenas, asl como recados, o
152 Reporte de lemadas para la Direccién de Planeacion y Administracion
el Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad Juridica s la s
WA Co ol el A Direccién de Planeacién y Administracisn |
s Copiss simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad de Tecnologias
Lo CotS amania te sha - (1T} de la Informacicdn a la Direccion de Planeacisn y Administracién

<
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Num Cons. Nombre de Expediente Descripcién del contenido Afo de apertura
158 Vidticos Coplas simples de solicitud de vidticos autorizados para la Direccién General 2008
Copias simples de oficios designados para su atencién a las diferentes areas de Ia
156 |Volantes de Asignacién DPyA Direccién de Planeacién y Administraci¢in con velante de asignacién para 208
seguimiento,
‘ Regictro de requisiciones y ordenes de servicio emitidas por ¢l Departamento de
7 Ordenes de Servicios 208
= R sis Adaquisiciones y Servicios Gensrales
Copia simpie de los nombramientas de la Direccién industrial y la Subdireccion de
158 Nombramiantos = 2015
| Copias simples de la documentacién por la celebrracion del 39 aniversario de la
i 2018
159 Aniversario 39 PRONABIVE PRO fantic s de paga, fenmirns)
160 Libai s i 2::1;; wppiu ::ylu: ﬁb-r-e;:: de producto peor el departamento de Contrel de 201
161 ‘ Minutario DPYA Acuses de oficios emitidos por la Direccién de Planeacién y Administracion 200
- s -
[ Copias simples de correspondencia interna de entrada del Organe Interno de
e comepondenci e -Oic Control a ls Direccién de Planeacion y Administracion 2%
| Copias timples de los reportes de ventas diarios emitidos por la Direccién
163 | Reporte de ventas wclad 208
{ | entrad | o y Superi -
. 1*!""‘“ o Saidion ;‘-::2:0‘; as y safidas del personal de Mande Medio y Superiores Enero 208
Copia simpie del Programa anual de adquisiciones ae a Direccian de Planeacion
165 Proegrama Anual de Adquiticiones Admi nl:::? e e # 2018
166 Proteccion Civil Copias simples de oficios relacionados con proteccién civil 2015
167 Proyecto de Mejora Copia simple del proyecto de mejora de la PRONABIVE 2015
Copias simples de correspondencia interna de entrada del Sindicato de la
168 |Correspondenciainterna - SUT PRONABIVE | oo\ sRIVE a I Direceion de Planeacion y Administracion i
Copias simples de pondencia interna de entrada de |a Unidad de Recursos
1. Cotretpondandla Intama - URHYC Humanos y Capacitacién a la Direccion de Planeacisn y Administracién 2%
Copias simplez de SPO! ia interna de entrada de la Subdireccion de
170 Correspondencia Interna - SPyF Pla 16n y Finanzas a fa D i6n e Pl Jomiyr Admin) N 2015
- Coplat simples de correspondencia interna de entrada de la Subdireccién de
n Gormspandanciatatims - SRHYM Recursos Humanos y Materiales a la Direccién de Planeacién y Administracién w8
. Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Secretaria Técnica a la
172 Correspondencia interna - ST Direccion de eaciony inistracion 2015
Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Subdireccion de
173 Correspondencia Interna - 5O o 5 a la D 161 de Pl i6n y Administracion 2005
Copias simples de correspondencia interna de entrada del departamento de
174 | Correspondencia interna - CCBYFQ Control de Calidad Biolégica y Fisicoquimica a la Di ion de Planeacion y 2018
Administracion
" Copias simples de correspondencia externa de entrada de la Secretaria de la —
175 Correspondencia extarna - SFP Funcién Poblica
Copias simplez de correspondencia externa de entrada del Servicio Nacional de
e e - = BEMACION | Sanidad, Inocuidad y Calidad Agroalimentaria 8
s Coplas simples de correspondencia externa de entrada de la Secretaria de
77 Correspondencia externa - SHCP Haclenda y Crédito Pablico 2018
Copias simples de correspondencia externa de entrada de la Secretaria de
YR |Commpondencianctarna - SAGRRPA Agricultura, Ganaderia, Desarrolio Rural, Pesca y Alimentacian b
Co| si de corre: dencia ext entrada de la Auditori
= con s a.:.“ rnphl spondencia externa de a Superior de o
Stpondens ederacion
Copla simple del informe de auditoria 03/2015 - Presupuesto - Casto Corriente,
Informe de auditoria interna - SPyF
hes “ ™ practicada a la Subdireccion de Planeacién y Finanzas g
1’ Informe de auditoria interna - DC Copla simple del informe de auditoria 02/2015 - practicada a la Direccién Comercial 2015
.
Coplas simples de oficios emitidos por las difernetes areas de la entidad solicitando
l Bajas de bie
~ aiad s la baja de bienes muebles sin uso o \)
e COMODATO Copia simple del contrato de comodato ADM-58 2008
184 COMODATO Copia simple del contrato de comodato AOOINS-2015 201 / \ y,
188 & ndencii oe Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Direccion Comercial 8 u
AFTIRENERIA e - Ia Direccién de Planeacién y Administracion o
r;.
»
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Num Cons. Nombre de Expediente Descripcién del contenido AMOC de apertura
) Copias simples de correspondencia interna de da de |a Direccion | ala
e COFupONCFCH Nt - D la Direccion de Planeacién y Administracién w%
Coplas simples de correspondencia interna de entrada de la Direccién Ceneral a la
Wi [Commepcaancin M.« O Direccién de Planeacién y Administracién —
iXn Bxcepcitn - Einntutiog Copias simples de los oficios de autorizacién de exepeidn de contral de registro de 201
asistencia durante la viegencia de los contratos de las plazas eventuales
& Copia simple del comparativo y variaciones del estado de resultados al 30 de junio
188 G tivo Estad: sultados
sl iasile D de 2015 vs 30 de junia de 2014 i
. Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad de Gestién de
W [Seresphndiicaionin -0 Ia Calidad a la Direccisn de Planeacion y Administracién e
191 Trémites ambientales Copias simples de oficios y correos relacionados a tramites ambilentales 2018
Bitacora con el registro del control del consecutivo de oficios emitidos por la
W [Teewecenymigiive DA Direccidn de Planeacion y Administracion i
Bitacora con el registro del control del consecutivo de oficios emitidos por la
s PIRASOLS oneacusiva SPy® Subdireccion de Planeacién y Fianzas 20
e Bitacora con el regt delasr iones emitidas por el Departamento de
194 Bitacora de isicion
hequ i Adquisiciones y Servicios Cenerales 208
_— Copia simple del Informe de auditoria 04/2016 "Adquisi ws” llevada a cabo por el
B |oninten #rea de Auditoria Interna del OIC o
S Copia simple del informe de auditoria 01/2015 "Almacenes e Inventarios” levada a
L Auditorta tritsna cabo por el drea de Auditerla Interna del OIC s
e Reportes Mandcs Medios Reportes de entradas y salidas del personal de Mando Medio y Superiores Enero - 2014
Diciembre 2004
" o . 2 Copias simples de correspondencia de entrada del Organc Intermo de Control a fa
Tespondencis interny - OF Direccién de Planeacién y Adminsitracién e
199 Convenio UNAM Copia simple del Convenic celebrado con la UNAM y la DG de la PRONABIVE 2004
200 Inversién Copia simple de |a liberacion de inversién 2004
- Copilas simples de las liberaciones de producto emitidas por el departamento de
Liberacién de Pr: o
% o SR Control de Calidad Biolégica y Fisicoquimica aca
202 Informe de labores Copia simple del informe de labores de la PRONABIVE 2014
203 Informe ce labores SACARPA Copla simpie del informe de labores del Secretario de la SACARPA 2014
e i e = Copias simples de correspondencia externa de entrada a la Direccién de =
st biale) Planeacion y Adminsitracion il
) Copias simplas de oficios de entrada a la Direccion de Planeacidn y Administracién,
205 Junta de Gobierno 2014
referentes a las Juntas de Coblerno
Coplas simples de sclicitud de viaticos de la Direccion de Planeacidn y
205 YNtlaos Admingtracién rell
- . Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad de Recursos
w COrAEPONAIRCE INCImE - URHYC Humanos y Capacitacién a la Direccion de Planeacion y Administracién 05
. Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad Juridica a la
g o Meocih Nt - L Direccidn de Planeacién y Administracion A (\
" il o Coplas simples de correspondencia interna de entrada de la Unidad de Gestién de e
i OFTIIREOMIFCS v s - UDG la Calidad a la Direccién de Planeacién y Administracién
ivi i Coplas simples de corresp \cia interna de entrada de la Unidad de Tecnologlas i
20 Cotrsmncdeica rmemd - UTI de la Informacicén a la Direccion de Pl cién y Admini i6 .
Pl Contrato compraventa Copia simple del conotrato de compraventa con la Unién Nacional de Avicultores 2014
: Coplas simples de formatos FUC-004-A - Solicitudes de autorizacién para pago de 2014
L Titvipe ociis tismpo extra a servidores publicas
" Coplas simples de correspondencia interna de entrada del Sindicato de la
N2 |Correspondencia intema - SUT PRONABIVE | oo smiv 4 1a Direccién de Planescisny Administracion Ly
i Coplas simples de correspendencia interna de entrada de la Subdireccion de
i | ormwpandaialainteine - 8RYF Planeacién y Finanzas a la Direccién de Planeaciéon y Administracién S
. Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Subdireccion de S0k
s Coﬂnjp:mdmml Intema - SRHY Recursos Humanos y Materiales a la Direccion de Planeacion y Administracién
{ Copias simples de correspondencia externa de entrada de la Secretariade la
216 Correspondencia externa - SFP 2004

Funcién Publica

€
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Num. Cons. Nombre de Expediente Descripcion del contenido ARG de apertura
Copias simples de correspondencia externa de entrada del Servicio Nacional de
- 2014
217 Correspondencia externa - SENASICA Sanidad, 2 y Calidad Agroalimentaria
Copias simples de correspondencia externa de entrada de |a Secretaria de Sonk
28 Correspondencia externa - SHCP Hacienda y Crédito Publico
2 Copias simples de correspondencia externa de entrada de la Secretaria de stk
Ay ||Carasgondanciamdacnns SRR Agricultura, Ganaderfa, Desarrolio Rural, Pesca y Alimentacién
Copias simples del Dictamen anual de productos por el departamento de Control
220 Dictamen Productos de Calidad Bioldgica y Fisicoquimica 2004
Copias simples de correspondencia interna de entrada de la Direccion Industrial a .
22 Cormapoadancs) Inbemg « Dl la Direccitn de Planeacion y Administracién
Copas simples de oficios designados para su atencion a las ciferentes dreas de la
22 Volantes de Azignacién DPyA Direccién de Planeacién y Administraciéin con volante de asignacion para 2014
seguimiento.
23 Participacién Ciudadana Copia simple del ejercicio de participacion ciudadana 2004
224 Plazas Eventuales Copias simples de docurnentacién relacicnada a las plazas eventuales 2014
Coplas simples de los reportes de ventas diarics emitides por a Direccion
225 Reporte de ventas 2014
Comercial
26 Reparto de Utilidades Copia simple del reporte de reparto de utilidades 2014
Registro del reporte de llamadas de entrada internas y extenas, asl como recados, s
@ Reporte de llsmades para la Direccién de Planeacién y Administracién
o Copia simple del Programa anual de adquisiciones de la Direccion de Planeacion y
228 Programa Anual de Adquisiciones hricissaciin 204
229 Poder notarial Copia simple del poder notarial en favor del Lic. Sergio Castén Méndez y Romero 2014
Estados de cuenta del telefono celular asignado a la Direccién de Planeacion y
Telefonia celul
o s At Adminstracién 200
Formatos FUG-004-A, Autorizacién de entraca a personal, a las instalaciones de la
23 Entradas fin de semana 2004
Entidad en fines de semana
d. Copias simples de las solicitudes de pago de luz de la Entidad, con autorizacién de ek
#a Fago o Lz |a Direccién de Planeacién y Administracién
253 PeCYM Copias simples de oficics relacionados con el Programa para un Cobiemo Cercano 2016
y Moderno dirigidos a la Direccién de Planeacién y Administracién
54 S kiaros i Hoja de Excel con |a relacion de productos exclusives y no exclusivos de —
o PRONABIVE
Copias simples de correspondencia interna de entrada del Organo Interno de
ponden -0t
e KR Ty S Conrol a la Direccion de Planeacién y Administracion G
236 Ordenes de Servicios Copiat simples de ordenes de servicios 2014
Copia simple de los informes de las Auditerias numeros 03/2014 y 04/2014, dal
I i
L i Lol Grganc Internc de Control & la Direccién de Planeacién y Administracién A
- P ankiel o B Registro del control de numeros consecutives de los oficies emitidos por la 3otE
Srielcammectaiie DR Direccién de Planeacisn y Administracién
e ko Betacad capus simples de oficios y programa anual de auditores externos para loss estados 2016
financieros
g Amendamisnta de vehiculo DG Copia simple de ll_Drd_nn de servicio 20140481 relativa al arrendamiento de 2014
vehiculo para la Direccién Ceneral
24 Proyecto Manual Proyecto del Manual Institucional de manejo de crisis 2014 (No procedid) 2014
R Copias simples de las isionesy P de vi de la Di ién de
L isi L= wes "
2 st y i Planeacion y Administracién L
243 Clima y cultura organizacional Copia simple del programa de clima y cultura organizacional 2004
Copias sirmples de las comisiones y comprobaciones de viaticos de la Direccién
244 Comisiones y Comprobacicnes P . AT 2004
Cenaral
245 Cajerc Banorte Copias simples del proceso de instalacién del cajero automatico BANORTE 20%% D
245 Convenio UNAM Borrador del Convenio con la UNAM 2004 x
247 Consecutivo de oficics. Acuses de oficios emitidos por la Direccion de Planeacion y Administracion 2014( \ /
e A
# -
248 Reporte de actividades BIOTERIC Copia simple del reporte de actividades del BIOTERIO de la PRONABIVE 2006 T
249 Clima y cultura organizacional Copla simple del programa de acciones de mejora del clima laboral 2014
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Nombre de Expediente

Descripcion del contenido

280 Excepcipén - Eventuales Copias simples de los oficios de autorizacion de exepcién de control de registro de oo
asistencia durante la viegencia de los contratos de las plazas eventuales
Copias simples de las Notas a los Estados Financeiros por los afos que terminaron
25 Notas de Estados Fi ier 208
e al 31 de diciembre de 2012y 2013.
282 Informe Ejecutivo Ceopla simple del informe ejecutivo y propuesta de mejora de la PRONABIVE 2013
253 Manual POT - INAI Copia simple del Manual de usuario del POT - INAI V. 2.0 F, 8/02/2013 2013
Coplas simples de correspondencia de entrada de la Secretaria de Hacienda y
s hadiiess Crédite Publice wi
. Copias simples de documentacién relacionada al Comité Interno para el uso
mité - CONUEE
i 8 eficiente de la energla 202
256 Cotrato de Arrendamiento Copila simple del contrato por ¢l servicio integral de arrendamiento vehicular 20m
257 REPODE Copias simples del registre publico de org decentrali (REPODE) 0n
" Copias simples de documentacion relacionada al Comité Internc para el uso
Comité - CONUEE
e eficiente de la energia m
) Copias simples de documentacion relacionada al Comité Internc para el uso
Comité - CONUEE
s eficiente de la energia 2010
Copias simples de correspondencia de entrada del Instituto de Administracién y
1
A% NEAABIN Avalios de Bienes Nacionales .

Elabore

Validé

Lic. Adriana z Antonio
Técnico Superior adscrita ala

Direccion de Planeacion y Administracion

M_A Fidel Benito Rodriguez Otero
Director de Planeacion y Administracion
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COORDINACION DE ARCHIVOS

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2021
DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es una herramienta de planeacion
orientada a mejorar las capacidades de la administracion de los archivos de la Productora
Nacional de Bioldgicos Veterinarios.

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, publicada en el D.O.F. el
15/06/2018, con texto vigente a partir del 15/06/20129, el cual a la letra indica:

“Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, @ mads
tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afo de la ejecucion de
dicho programa.”

La Coordinacién de Archivos presenta el Informe de cumplimiento a los objetivos
establecidos en el PADA de la PRONABIVE 2021.

Se trabajé para cumplir con los objetivos establecidos en el PADA 2021, siendo los que a
continuacién se mencionan:

d

Perfeccionar los procedimientos de la Unidad de Correspondenciz.

2. Actualizar el Grupo Interdisciplinario.

3. Actualizar los instrumentos de control archivistico en apego a la normatividad
aplicable y vigente,

4. Contar con archivos de tramite organizados y depurados de forma correcta en cada
area, en apego y cumplimiento a la normatividad aplicable y vigente.

5. Iniciar con la organizacién y depuracién de la documentacién resguardada en el
piso técnico de la Entidad.

6. Llevar a cabo solicitudes de bajas documentales ante al AGN, de aquella
documentacion que va haya cumplido con el periodo de guarda precautoria y que
haya carecido de valor documental.

7. Llevar a cabo solicitudes de baja documental contable ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Ptblico, de aquella documentacion que ya haya cumplido con
el periodo de guarda precautoria y que haya carecido de valor documental
contable.

8. Capacitar en materia de archivos a quienes forman parte del SIA.

9. Proyectar el acondicionamiento de un espacio fisico dentro de las instalaciones ge
la Entidgd, para el acondicionamiento de un Archivo de Concentracion.

10. Proyectar la creacidn de una plaza dentro de la estructura orgénica de la Enti ,
para Jlevar a cabo las funciones de la Coordinacién de Archivos, estableci
Ley, Ceneral de Archivos.

. Droyectar la implementacion de un sistema informatico en gestion documen

lgnacic --(.-Eﬁivc 75, Col. Lomas Altas, Migue! Hidaige, CP. 11950, CDOMX

(55 TE1EEL wiww.gobumxfp abrve
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COORDINACION DE ARCHIVOS
Asi mismo, se establecié un cronograma de actividades para llevar a cabo las
actividades necesarias para cumplir con dichos objetivos:

T e e Plazos para llevar a cabo cada actividad
Objetivo =

~ Actividad Meses
Establecer
Perfeccionar los | procedimientos
1 procedimientos de | técnicos asociados al
la Unidad de | manejo de los
Correspondencia documentos de
archivo.
Llevar a cabo una
sesion del Grupo
2 Actualizar el Grupo | Interdisciplinario para
Interdisciplinario. formalizar la
actualizacion del
mismao.
. Trabajar con cada | | B
Actualizar los | . :
: area, para que de
instrumentos de seimrele a tle
control archivistico : il :
3 en apego a la necesidades se lleve [ N e
50 a cabo la == L e [ e
golri:;abtil:dsid ente. | @ctualizacién del [F= ol
P yvigente. | capipo. LR

Llevar a cabo por los
Responsables de los
Archivos de Tramite
la clasificaciéon vy
ordenacion de sus
expedientes, de
acuerdo al cédigo de
clasificacién

archivistica y a la
vigencia documental
establecida en el

Contar con archivos
de tramite
organizados y
depurados de forma
4 | correcta en cada
area, en apego y
cumplimiento a la
normatividad

aplicable y vigente.

CADIDO.
Iniciar con la| Llevar a cabo |Ia
organizacién y | clasificacién y
5 depuracién de la | valoracién de la 5
documentacién documentacion
resguardada en el | resguardada en el
piso técnico piso técnico.

N
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: ' = Plazos para llevar a cabo cada actividad
Objetivo Actividad ~ Meses '
Llevar a cabo | Llevar a cabo |la
solicitudes de baja | valoracion e
documental ante al | identificacion de la
AGN de aquella [ documentacion que
documentacion que | de acuerdo al
6 | ya haya cumplido | CADIDO haya
con el periodo de | cumplido con el
guarda precautoria | periodo de guarda
¥y que haya carecido | precautoria y en su
de valor | caso, haya carecido
documental. de valor documental.
Llevar a cabo | Llevar a cabo la
solicitudes de baja | valoracién @
documental identificacion de la
contable ante la | documentacion
SHCP de aquella|contable que de
documentacion que | acuerdo al CADIDO
7 | ya haya cumplido | haya cumplido con el
con el periodo de | periodo de guarda
guarda precautoria | precautoria y en su
¥y que haya carecido | caso, haya carecido
de valor | de valor documental
documental contable.
contable.
Proponer un plan de
capacitacion en
Capacitar en materia de archivos
. . para la Responsable
materia de archivos i
: de la Unidad de
a quienes forman =
8 3 Correspondencia, los
parte del Sistema
A Responsakles de los
Institucional de . L
: Archivos de Tramite y
Archivos.
la Responsable del
Archivo de
Concentracion.
Presentar el proyecto
Proyectar el Ialaita direccién y
; . solicitar la
acondicionamiento .
de un espacio fisico i Rarg
|
® | denuo” e’ s SErcbar
mstalacmges de la P p
‘ creacion de un
Entidad © para el :
Archivo de
Archiva de o
c fitracic Concentracién o en
oncgh L su caso solicitar
{ apoyo en la
igracio g goza 75, Col. Lomas Altas, Miguel Hidalgo, CP. 1950, COMX
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Coordinacion de

Archivos de la

Secretaria de

Agricultura y

Desarrollo Rural para
proporcionarnos  un
espacio en su Archivo
de Concentracion.

Proyectar la
creacion de una | Presentar el proyecto
plaza dentro de la | a la alta direccién y
estructura organica | solicitar autorizacion
de la Entidad, para | para la inclusion de
llevar a cabo las | una plaza especifica
funciones de la | para la Coordinacion
Coordinacion de | de Archivos dentro
Archivos, de la estructura
establecidas en la | organizacional de la
Ley Ceneral de | Entidad.

10

Archivos.

Proyectar la

implementacion de | Presentar propuesta
n | un sistema | a la alta direccion,

informatico en | solicitando su

gestion aprobacion.

documental.

Los resultados del trabajo de la Coordinacién de Archivos en conjunto con los
Responsables de los Archivos de Tramite de la Entidad fueron los siguientes:

Objetivo 1
Perfeccionar los procedimientos de la Unidad de Correspondencia.

Actividad
Establecer procedimientos técnicos asociados la gestién documental.

Desarrollo de Actividad y/o Entregables
La Coordinacion de Archivos emprendié el proyecto de elaboracién de un Manual d
Procedimientos Generales aplicable a la Unidad de Correspondencia de la Entidad, si
embargo, con motivo de la implementacion del Plan Estratégico de Contingencia payga
Riesgo Sanitario COVID 19 de la Entidad, por el cual se han tomado medidas p proteg
la salud’ y el bienestar de la Comunidad PRONABIVE, se redujo el trabajo en e
tiempos para el desarrollo de actividades en la Coordinacion de Archivos.

Ignagll 7 Qoza ‘f‘n' ol. Lomas Altas, Miguel Hidalgo, CP, 11950, CDMX
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Con lo anterior, se tiene un avance del 30% del proyecto para la elaboracion de un Manual
de Procedimientos Generales aplicable a la Unidad de Correspondencia de la Entidad.

FECRETARIA DE ACRICULTURA ¥ BGESARROLLO RURAL

La Coordinacién de Archivos, seguira trabajando en el desarrollo de la presente actividad
durante el afo actual 2022.

Objetivo 2
Actualizar el Grupo Interdisciplinario.

Actividad
Llevar a cabo una sesion del Grupo Interdisciplinario para formalizar la actualizacién del
mismo.

Desarrollo de Actividad y/o Entregables

Se hizo del conocimiento via correo electrénico a los Titulares de las Areas que integran a
la Productora Nacional de Biolégicos Veterinarios de su participacién en el Grupo
Interdisciplinario.

La responsable de la Coordinacion de Archivos, elaboré las reglas de operacién, mismas
que se presentaron para su aprobacién al Grupo Interdisciplinario.

El dia 25 de marzo de 2021 se desarrolld via remota {De conformidad con el ACUERDO que madifica el Articulo
Primero del Acuerdo por el que se reforma el diverso que establece |os criterios aplicables para la administracion de los recurses humanas en
las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal para mitigar la propagacién del coronavirus COViD-19., Publicada en el

Diario Oficial de la Federacion el 08 de enero de 2021) |2 Primera Sesiéon Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
de la Productora Nacional de Biolégicos Veterinarios, en la cual y con la aprobacién del
total de participantes, quedd actualizado la integracion del Grupoe Interdisciplinario de la
Productora Nacional de Biologicos Veterinarios, asi también, se aprobaron las reglas de
operacién en esta misma sesion,

Derivado de lo anterior, se cuenta con el ACTA de la primera sesién ordinaria del Grupo
Interdisciplinario, formalizada por sus integrantes, cumpliendo con ello el 100% del
objetivo.

Objetivo 3
Actualizar los instrumentos de control archivistico en apego a la normatividad aplicable y
vigente,

Actividad

Trabajar con cada area, para que de acuerdo a sus necesidades se lleve a cabo
actualizacién del CADIDO.

I 4
Desarrollo de Actividad y/o Entregables
La Responsable de la Coordinacidon de Archivos, llevé a cabo reuniones individiyales con
cada F;é?:onsable de los Archivos de Tramite (RAT), a fin de detectar las mejora\que de
*

ignacio ?.ﬂrq..: 1 75, Col. Lomas Altas, Miguel Hidalgo, CP. 11950, CDMX
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acuerdo a las necesidades del area, debieran aplicarse en el Catalogo de Disposiciéon
Documental (CADIDOQ) que al momento se tiene vigente.

EECANTARIA DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLD RERAL

Los RAT, en conjunto con la asesoria de la Responsable de la Coordinacién de Archivos,
elaboraron las Fichas Técnicas de Valoracion Documental (FTVD) por cada serie y sub-
serie que integraria la actualizacion del CADIDO de la Entidad.

Se sometieron para su revisién y aprobacién las FTVD al Grupo Interdisciplinario de

Valoracion Documental, llevando a cabo, el dia 10 de noviembre de 2021 via remota (pe
conformidad con el ACUERDO que modifica el Articule Primero del Acuerdo por &l que se reforma el diverso que establece los criterios
aplicables para la administracidn de los recursos humanos en las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para mitigar

la propagacion del coronavirus COVID-19, Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 0B de enero de 2021) la Segunda Sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Productora Nacional de Bioldgicos
Veterinarios, en la cual y por votacién undnime, se aprobaron las FTVD, mismas que
formaron parte de la actualizacion del CADIDO de la PRONABIVE.

La Responsable de la Coordinacion de Archivos, conformo la totalidad del CADIDO de la
Entidad, solicitando al Archivo General de la Nacién (ACN) a través del oficio
IBK.05/243/2021, su actualizacion.

Derivado de lo anterior, se cuenta con la siguiente documentacion:
- Minutas por sesiones con los RAT.
- Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental.
- ACTA de la segunda sesidon ordinaria del Grupo Interdisciplinario.
-  CADIDO de la PRONABIVE actualizado en 2021.
- Acuse de recibido del oficio numero JBK.05/243/2021, entregado al AGN el 29 de
noviembre del 2021

El objetivo 3 se cumplié al 100%.

Objetivo 4
Contar con archivos de tramite organizados y depurados de forma correcta en cada area,
en apego y cumplimiento a la normatividad aplicable y vigente.

Actividad

Llevar a cabo por los RAT, la clasificacidén y ordenacion de los expedientes generados en
sus areas de trabajo, de acuerdo al cédigo de clasificacion archivistica y a la vigencia
documental establecida en el CADIDO.

Desarrollo de Actividad y/o Entregables
La Responsable de la Coordinaciéon de Archivos, dio a conocer via correo electrénico a lo

RAT, la necesidad de elaborar inventarios documentales de sus archivos.

Se |levaron a cabo por la Responsable de la Coordinacién de Archivo
mdavrdua}gadas para la elaboracion de los inventarios documentales.

asesorias
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Se solicité via correo electrénico a los RAT, la actualizacion de la informacién en la Guia
Simple de Archivos.

Derivado de o anterior, se cuenta con la siguiente documentacion:

- Guias Simples de Archivos actualizadas por cada area.
- Inventarios documentales por cada serie documental que integra el CADIDO
vigente, elaborados por los RAT de acuerdo a las areas de su competencia,

La informacion se encuentra disponible en el portal de internet de la Entidad.

La Responsable de la Coordinacién de Archivos, continda trabajando con los RAT de cada
area, para llevar a cabo los inventarios de Transferencias Primarias.

Con lo anterior, el objetivo 4 tiene un cumplimiento del 90%.

Objetivo 5
Valorar, organizar y depurar la documentacion resguardada en el piso técnico,

Actividad
Lievar a cabo la valoracién, clasificacién, codificacidn y organizacion de la documentacion
resguardada en el piso técnico.

Desarrollo de Actividad y/o Entregables

Derivado de la implementacién del Plan Estratégico de Contingencia para Riesgo
Sanitario COVID 19 de la Entidad, por el cual se han tomado medidas para proteger la
salud y el bienestar de la Comunidad PRONABIVE, se priorizo el trabajo en casa, se
descarté el trabajo en equipo y se redujeron los tiempos para el desarrollo de actividades.

La Responsable de la Coordinacion de Archivos, trabajé en el registro de proyectos en el
Programa gubernamental “Jovenes Construyendo el Futuro”, sin embargo, hasta el
momento no se ha tenido éxito en dicho programa para la participacién de jévenes en
apoyo a este tipo de actividades.

La Coordinacién de Archivos, seguird trabajando e insistiendo para participar en el
Programa mencionado,

Con lo anterior, el presente objetivo no cuenta con avances.

Objetivo 6
Llevar a cabo £olicitudes de baja documental ante el AGN de aquella documentacién g /
ya haya cumplido con el periodo de guarda precautoria y que haya careci de valor

)

documental, de acuerdo al CADIDO.

P,
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Actividad

Llevar a cabo la valoracion e identificacion de la documentacién que de acuerdo al
CADIDO haya cumplido con el periodo de guarda precautoria y en su caso, haya carecido
de valor documental.

Desarrollo de Actividad y/o Entregables
Con la elaboracidn de los Inventarios documentales que cada RAT elaboro, se tienen
identificados los expedientes susceptibles para solicitar la baja documental ante al AGN.

Sin embargo, derivado de la implementacién del Plan Estratégico de Contingencia para
Riesgo Sanitario COVID 19 de la Entidad, por el cual se han tomado medidas para proteger
la salud y el bienestar de la Comunidad PRONABIVE, se priorizo el trabajo en casa, se
descartd el trabajo en equipo y se redujeron los tiempos para el desarrollo de actividades.

Con lo anterior, el presente objetivo no cuenta con avances.

Objetivo 7

Llevar a cabo solicitudes de baja documental contable ante la SHCP de aquella
documentacion que ya haya cumplido con el periodo de guarda precautoria y que haya
carecido de valor documental contable, de acuerdo al CADIDO.

Actividad

Llevar a cabo la valoracién e identificacion de la documentacién contable gue de acuerdo
al CADIDO haya cumplido con el periodo de guarda precautoria y en su caso, haya
carecido de valor documental contable.

Desarrollo de Actividad y/o Entregables

Derivado de la implementacion del Plan Estratégico de Contingencia para Riesgo
Sanitario COVID 19 de la Entidad, por el cual se han temado medidas para proteger la
salud y el bienestar de la Comunidad PRONABIVE, se priorizo el trabajo en casa, se
descarté el trabajo en equipo y se redujeron los tiempos para el desarrollo de actividades.

Con lo anterior, el presente objetivo no cuenta con avances.
Objetivo 8

Capacitar en materia de archivos a quienes forman parte del Sistema Institucional de
Archivos.

Actividad
Proponer un plan de capacitacion en materia de archivos para la Responsable de | ,
unidad de correspondencia, los Responsables de los Archivos de Tramite vy la gesponsab

del Archivo de Concentracion.

2
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Desarrollo de Actividad y/o Entregables

Se incluyd en la Cédula de Deteccion de Necesidades de Capacitacién de la Entidad, Ia
propuesta de un curso en materia de archivos, dirigido a los Responsables de los Archivos
de Tramite, misma que fue aprobada por la Comisidn Mixta de Capacitacion, incluyendo
el curso en el Programa Anual de Capacitacidén de la PRONABIVE.

Se impartié en los dias del 6 al 9 de julio del afio 2021, el curso denominado "Gestion de
Archivo de Tramite" via remota, en las instalaciones de la Entidad, participando el total de
los Responsables de los Archivos de Tramite, obteniendo cada uno su constancia de
participacion.

Con lo anterior, el objetivo 8 se cumplid al 100%.

Objetivo 9
Proyectar el acondicionamiento de un espacio fisico dentro de las instalaciones de la
Entidad para el Archivo de Concentracion.

Actividad

Presentar el proyecto a la alta direccion y solicitar la autorizacién para aprobar el
presupuesto para la creacién de un Archivo de Concentracién en la Entidad o en su caso
solicitar apoyo en la Coordinacién de Archivos de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo
Rural para proporcionarnos un espacio en su Archivo de Concentracion.

Desarrollo de Actividad y/o Entregables

En primera instancia se solicitd mediante oficio nimero JBK.05/072/2021 de fecha 16 de
marzo del 2021, enviado via remota, de conformidad al “ACUERDO por el que se
establecen los Lineamientos para el intercambio de informacion oficial a través de
correo electronico institucional como medida complementaria de las acciones para el
combate de la enfermedad generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19)", apoyo a la
Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios de la Secretaria de
Agricultura y Desarrollo Rural, respecto a la posibilidad de apoyarnos con un espacic
dentro del Archivo de Concentracién de la Secretaria, que se pudiera utilizar para el
resguardo de la documentacion de la PRONABIVE,

El Director de Planeacién y Administracion mantuvo contacto via telefénica con la
Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios de AGRICULTURA, sin
tener hasta el momento una respuesta.

Tomando en cuenta cuestiones técnicas, operativas y presupuestales, no se ha podido
acondicionar o conformar un Archive de Concentracion en la PRONABIVE, que cuefite
con las condicibnes necesarias para el resguardo y conservacién de la documentagidn
generada en |la Entidad.
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La coordinacién de archivos seguird trabajando en la elaboracién de un proyecto que
permita la creacién o acondicionamiento de un Archivo de Concentracion para la
PRONABIVE.

Por lo anterior, el objetivo 9 tuvo un alcance de cumplimiento del 20%.

Objetivo 10
Proyectar la creacién de una plaza dentro de la estructura organica de la Entidad, para
llevar a cabo las funciones de la Coordinacion de Archivos, establecidas en la LGA.

Actividad

Presentar el proyecto a la alta direccién y solicitar autorizacion para la inclusion de una
plaza especifica para la Coordinacién de Archivos dentro de la estructura organizacional
de la Entidad.

Desarrollo de Actividad y/o Entregables

Derivado de la implementacion del Plan Estratégico de Contingencia para Riesgo
Sanitario COVID 19 de la Entidad, por el cual se han tomado medidas para proteger la
salud y el bienestar de la Comunidad PRONABIVE, se priorizo el trabajo en casa, se
descartd el trabajo en equipo y se redujeron los tiempos para el desarrollo de actividades.

A la fecha la Responsable de la Coordinacién de Archivos no ha llevado a cabo la solicitud
formal para la creacidn de una plaza dentro de la estructura organica de la Entidad, que
lleve a cabo las funciones de la Coordinacién establecidas en la Ley General de Archivos,
sin embargo, se seguira teniendo como objetivo en el préximo PADA.

Por lo anterior, el presente objetivo no cuenta con avances.

Objetivo N
Proponer la implementacion de un sistema informatico en gestion documental.

Actividad
Presentar propuesta a la alta direccion, solicitando su aprobacion.

Desarrollo de Actividad y/o Entregables
Se realizaron solicitudes de cotizacién, via correo electrénico, obteniendo la propuesta de
“Infoestratégica” para la Sistematizaciéon y Automatizacién de Archivos y Gestién
Documental de la Entidad, sin embargo, derivado de la implementacién del Plan
Estratégico de Contingencia para Riesgo Sanitario COVID 19 de la Entidad, por el cual se
han tomado medidas para proteger la salud y el bienestar de la Comunidad PRONABIVE,
se priorizo el trabajo en casa, se descarté el trabajo en equipo y se redujerqn los tiempos
para el desarrollo de actividades, lo que provocd el impedimento d&y realizar la

actividades;correspondientes al logro del presente objetivo.

Por lo ant"érior, el objetivo 11 tuvo un alcance de cumplimiento del 10%.
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El presente informe fue elaborado por |3 Lic. Adriana Ramirez Antonio, Adscrita ala
Direccion de Planeacion Y Administracién Y Responsable de |a Coordinacién de Archivos
de la PPONABIVE, mismo que se le dio de conocimiento pPara su Visto Bueno, al Director
General de |3 PRONABIVE, ademas de someterlo al Comite de Transparencia de la
Entidad, en sy Primera Sesién Ordinaria, llevada a cabo e| 27 de enero del ano en curso,
obteniendo g| Visto Bueno Y aprobacién para |3 Publicacion de| Informe, en e| portal de
internet de |a Entidad, en Cumplimiento 3| articulo 26 de |a Ley General de Archivos,
Publicada en el D.OF. g 15/06/2018, con texto vigente a partir de| 15/06/20129.
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PRIMERA SESION ORDINARIA
27 DE ENERO DE 2022

AGRICULTURA 3\ é_ COMITE DE TRANSPARENCIA

ANEXO
1V

UNIDAD DE TRANSPARENCIA




' AGRICULTURA

CALENDARIO TENTATIVO DE SESIONES ORDINARIAS 2022

,3\/

RCTORA KACIOMAL

COMITE DE TRANSPARENCIA
PRIMERA SESION ORDINARIA

27 DE ENERO DE 2022

Unidad de Transparencia

DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA
PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS

Sesiéon Dia Mes
Primera Jueves 27 Enero
Segunda Lunes 18 Abril
Tercera Lunes 18 Julio

Cuarta Lunes 17 Octubre

Puntos a considerar:

1. La convocatoria se llevard a cabo en el mes programado, sin embargo, el dia para llevar a

cabo la sesién puede variar.

2. El nimero de sesidn es consecutivo, por lo que, en caso de llevar a cabo sesiones
extraordinarias durante el ano, el nimero de sesiones ordinarias puede modificarse.

3. Con lo que respecta a las sesiones extraordinarias, estas se desarrollaran de conformidad
con la prioridad del asunto, siempre que este no permita esperar hasta la sesion ordinaria

programada.

4. Se privilegiara la celebracién de las sesiones via remota, a efecto de aminorar la propagacion

de contagios por COVID-19.

Firmas de conformidad por los integrantes del

Comité de Transparencia

Lic. Fidel Benito Rodriguez Otero
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Lic. Miriam Lépez Paz

Titular del Area de Responsabilidades y encargada del despacho de |
OIC en suplencia por ausencia del Titular del OIC en la PRONABIVE.

Lic. Adriana Ramirez Antonio
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